Biroul Taxe si Impozite Locale

A. Misiunea si scopul compartimentului de munca

v

stabilirea, constatarea, controlul, urmarirea si colectarea impozitelor si taxelor locale,
datorate bugetului local de persoanele fizice/juridice, in baza Legii privind Codul fiscal,
cu modificarile si completarile ulterioare si gestionate de Biroul Impozite si taxe locale;
inspectia fiscala efectuatd In baza Legii privind Codul de procedurd fiscald, cu
modificarile si completarile ulterioare, a veniturilor bugetului local gestionate de Biroul
Impozite si taxe locale;

colectarea creantelor bugetare ale orasului Huedin precum si ale accesoriilor acestora,
respectiv majorari de intarziere;

intocmirea cererilor de admitere a creantelor si a tuturor actelor de procedura prevazute
de Legea privind procedura insolventei;

solutionarea contestatiilor la actele administrativ-fiscale;

organizarea depozitului de arhiva al Biroului Impozite si taxe locale ca arhiva curenta,
solutioneaza cererile de eliberare acte din arhiva ale cetatenilor;

gestionarea bazelor de date la nivelul biroului.

B. Atributiile compartimentului de munca

v

asigura stabilirea, constatarea, controlul, urmarirea si incasarea impozitelor si taxelor
locale, a amenzilor si a altor venituri ale bugetului local, datorate de contribuabilii
persoane fizice si persoane juridice;

solutioneaza obiectiunile, contestatiile si plangerile formulate la actele de control si de
impunere, conform prevederilor legale;

asigurd prelucrarea in baza de date a declaratiilor, amenzilor si a altor acte
administrative fiscale referitoare la contribuabilii persoane fizice si juridice;

asigurd aplicarea legislatiei in vigoare in domeniul impozitelor si taxelor locale;
preluarea, verificarea si valorificarea in baza de date a declaratiilor fiscale, cererilor si
a altor documente fiscale depuse de contribuabilii persoane fizice si juridice;
elaboreazd rapoarte de specialitate si proiecte de hotdrari necesare fundamentarii
Hotararilor Consiliului Local cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor locale;
intocmeste dosarele fiscale ale contribuabililor;

urmareste intocmirea si depunerea in termenul prevazut de lege a declaratiilor de
impunere de catre contribuabili;

instiinteaza contribuabilii cu privire la situatia fiscald a acestora;

intocmeste actele necesare In vederea aplicarii procedurilor de executare silitd pentru
incasarea obligatiilor bugetare de la persoane fizice si juridice (emitere de somatii si
titluri executorii, infiintare popriri in banci sau pe salarii, iIntocmire procese verbale de
sechestru si valorificarea bunurilor sechestrate prin modalitati prevazute de dispozitiile
legale 1n vigoare);

urmareste Incasarea creantelor bugetului local,

gestioneaza sistemul de plata on-line al impozitelor si taxelor locale prin intermediul



platformei e-impotax.

intocmeste declaratii de creante pentru contribuabilii notificati cu privire la deschiderea
procedurii de insolventa;

identificarea sediului sau domiciliului debitorilor cu sprijinul organelor de politie,
Registrului Comertului sau altor institutii $i compartimente;

identificarea conturilor bancare sau a locurilor de munca ale debitorilor, cu ajutorul
sistemului informatic, bancilor, Administratiei Finantelor Publice Huedin, a
Inspectoratului Teritorial de Munca, pentru efectuarea popririlor pe conturi bancare sau
salarii;

elibereaza certificate fiscale necesare contribuabililor la diverse operatiuni pe care
acestia le efectueaza;

comunicarea datelor din patrimoniul contribuabililor persoane fizice si juridice la
solicitarea instantelor de judecatd, a executorilor judecatoresti, a executorilor bancari si
a altor institutii, conform prevederilor legale;

verifica in teren persoanele fizice cu privire la corectitudinea si exactitatea declaratiilor
fiscale depuse;

realizeaza inspectia fiscald la persoanele juridice, stabileste obligatii suplimentare de
platd, precum si accesoriile aferente acestora

intocmeste raspunsuri in termenul legal prevazut pentru toate cererile persoanelor
fizice sau juridice sau le Indruma spre solutionarea organelor competente;

primeste, verifica si solutioneaza cererile de scutire la plata impozitelor si taxelor locale
pentru categoriile de persoane fizice prevazute de actele normative in vigoare;

aplicd sanctiunile prevazute de legislatia fiscala si actele normative pentru cei care
incalca prevederile legale;

recalcularea impozitelor si taxelor locale In cazul in care au intervenit modificari ale
proprietatilor contribuabililor;

verificd si intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare silitd de la alte
institutii sau compartimente si confirma primirea titlurilor executorii;

asigura evidenta incasarilor din executare silita;

intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si le prezinta spre
avizare $i aprobare conducerii institutiei;

prelucrarea in baza de date a Hotararilor Consiliului Local cu privire la stabilirea
impozitelor si taxelor locale;

acorda asistentd contribuabililor referitor la completarea declaratiilor de impozite si
taxe, a cererilor referitoare la impozitele si taxele locale;

pastreaza confidentialitatea asupra lucrarilor executate si a informatiilor detinute;
asigurd imprimatele necesare pentru intocmirea declaratiilor persoanelor fizice si
persoanelor juridice;

prelucrarea in baza de date a obligatiilor financiare prevdzute in contractele de
inchiriere a terenului ocupat de garaje, chioscuri, terase, tonete, cai de acces, constructii
provizorii, contracte Inchiriere pasune, contracte inchiriere curti, gradini, contracte
comunicate de celelalte compartimente;

prelucrarea in baza de date a obligatiilor financiare prevdzute in contractele de
inchiriere spatii, contracte de concesiune si contracte de delegare de gestiune



(alimentare cu energie termicd, salubrizare, parcdri), comunicate de catre celelalte
compartimente;

asigurd organizarea sistemului informational si a bazei de date privind obligatiile fiscale
si masa impozabild 1n vederea realizarii sistemului de evidenta fiscald informatizata pe
tipuri de contribuabili;

asigura gestionarea dosarelor fiscale si a celorlalte acte referitoare la stabilirea
obligatiilor fiscale ale contribuabililor;

asigurd arhivarea documentelor gestionate;

ia masuri pentru valorificarea constatarilor facute de alte compartimente, constatari
care au fost comunicate Biroului Impozite si Taxe Locale;

verificd situatia patrimoniald a contribuabililor persoane fizice si juridice prin
programul informatic sau prin adrese;

duce la indeplinire si alte atributii dispuse prin actele normative in vigoare sau prin
dispozitiile primarului si Hotararile Consiliului Local.

C. Responsabilitati ale compartimentului de munca
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indeplinirea sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

aplicarea corectd a reglementarilor in domeniul fiscal;

respectarea normelor de conduita si deontologie profesionala;

gestionarea materiei impozabile a persoanelor fizice/juridice;

pastrarea secretului fiscal conform prevederilor legale;

raspunde pentru legalitatea operatiunilor prezentate in documente;

intocmeste informari In legdturd cu activitatea de impozite si taxe pe care le
administreaza.

E. Competentele (autoritatea) compartimentului de munca

v competente pentru administrarea impozitului si taxelor locale (stabilirea, constatarea,

v

v

controlul si urmarirea);

constata contraventiile si aplicd sanctiunile prevazute de actele normative pentru
nedepunerea declaratiilor de impunere sau depunerea acestora peste termen;
consiliaza contribuabilii cu privire la impozitele si taxele locale;

solicitd informatii si documente cu relevantd fiscald sau pentru identificarea
contribuabililor sau a materiei impozabile ori taxabile;

de a exercita atributiile reglementate de Legea privind Codul fiscal cu modificarile si
completarile ulterioare coroborate cu Legea privind Codul de procedurd fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare;

de a exercita atributiile reglementate de Legea privind procedura insolventei.

F. Sistemul de relatii al compartimentului de munca

v

colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul primdriei in vederea transmiterii de
informatii si rezolvarii rapide si competente a cererilor de realizare achizitii, alte cereri.



