Biroul Cadastru si Registrul Agricol

A. Misiunea si scopul compartimentului de munca

L.

Cadastru

participd in cadrul Programului national de cadastru si carte funciard a lucrarilor de
inregistrare sistematicd initiatd de unitatea administrativ teritoriala pentru sectoare
cadastrale;

efectueaza masuratori topografice pentru punerea in posesie a terenurilor;

intocmeste procesele verbale de punere in posesie, conform prevederilor Legilor 18/
1991, 1/2000, 247/ 2005;

intocmeste procesele verbale de delimitare pentru predarea suprafetelor reconstruite
potrivit prevederilor legii 169/ 1997, 1/2000 si 247/ 2005;

inainteazd documentatia Intocmita spre verificarea Oficiului Judetean de Cadastru si
Publicitate Imobiliara Cluj pentru eliberarea titlurilor de proprietate;

constituie si actualizeaza evidenta proprietarilor imobiliari,

raspunde de rezolvarea, in conditiile legii, a contestatiilor pe probleme de cadastru si
fond funciar;

intocmeste documentatia necesard in vederea schimburilor de terenuri dintre primarie
si persoanele fizice;

prelucreaza datele topografice din teren pentru Intocmirea sau modificarea planurilor
de situatie;

se ocupd de actualizarea anuala a evidentei fondului funciar din domeniul privat al
orasului Huedin, precum si al fondului funciar al localitatii;

raspunde de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor si masurilor stipulate in
documentele intocmite;

asigurd intretinerea planurilor cadastrale;

raspunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de secretul datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care au acces ca urmare a
exercitdrii atributiilor de serviciu,

indeplineste orice alte sarcini si atributii trasate prin acte administrative de catre
persoane ierarhic superioare;

Fond Funciar

reconstituirea dreptului de proprietate privata in conformitate cu legile fondului funciar;
rezolvarea solicitdrilor cetatenilor privind problemele aferente utilizarii, obtinerii de
sprijin din partea statului etc.;

evidenta si urmarirea modificdrilor statutului terenurilor agricole pe raza UAT Huedin.
intocmirea documentatiilor in vederea eliberdrii titlurilor de proprietate conform
anexelor validate in baza Legilor fondului funciar.
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Revendicari

reconstituirea dreptului de proprietate in temeiul Legilor fondului funciar;
rezolvarea solicitdrilor cetatenilor privind problemele aferente utilizarii, obtinerii de
sprijin din partea statului etc.;

Registru Agricol

preluarea si inregistrarea petitiilor / cererilor solicitate de diverse institutii /cetateni;
inregistrarea componentei gospodariei / exploatatie agricole;
inregistrarea terenurilor pe categorii de folosinta si zone de impozitare;
urmarirea evidentei animalelor;
inregistrarea in evidente a utilajelor si masinilor agricole;
inregistrarea plantatiilor pomicole pe raza UAT Huedin;
inregistrarea cladirilor existente pe raza UAT Huedin;
inregistrarea contractelor: arenda, comodat, vanzare -cumparare etc;
eliberarea adeverintelor solicitate de catre diverse institutii / cetateni cum ar fi (carte de
identitate, electrica, compania de apa, gaz, asistenta sociala, diverse burse, BCPI, OCPI,
notar, avocati, registrul comertului, radiere auto, digi, ANAF, plecare in strdinatate,
serviciul de probatiune etc.);
eliberarea adeverintelor pentru acordarea de subventii;
tine evidenta terenurilor care se circumscriu Legii nr. 17/2014;

¢ Intocmeste si le transmite Directiei Agricole dosarele inregistrate potrivit Legii

nr. 17/2014;

intocmirea si transmiterea Directiei Agricole a situatiilor statistice si a AGR-urilor
anuale.
intocmirea si eliberarea de atestate de producdtor si carnete pentru comercializarea
produselor agricole si zootehnice din sectorul agricol in temeiul dispozitiilor Legii nr.
145/2014.
completarea si tinerea la zi a registrului agricol in format electronic .

B. Atributiile compartimentului de munca

L.

Cadastru & Fond Funciar

indeplineste toate sarcinile transmise de presedintele si secretarul comisiei de aplicare
a legilor funciare: Legea nr. 18/1991, republicatd, Legea nr. 1/2000, Legea nr. 169/1997,
Legea nr. 193/2007, Legea nr. 247/2005 si Legea nr. 165/2013;

indeplineste toate sarcinile transmise de primar, viceprimari si secretar in conditiile
legii;

verifica datele si informatiile primite in vederea realizarii lucrarilor aferente serviciului,
verificd Incadrarea acestora in conformitate cu legislatia in vigoare, raspunde de
circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor;

planificd si organizeaza activitatea pentru realizarea lucrarilor repartizate la termenele
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si in conditiile prevazute de legislatia in vigoare;

participd la punerea in posesia terenurilor a persoanelor indreptitite conform
prevederilor Legii nr. 18/1991, ale Legii nr. 1/2000, ale Legii nr. 169/1997 si ale Legii
nr. 247/2005;

intocmeste procesele-verbale de punere in posesie a persoanelor indreptatite si tine
evidenta titlurilor de proprietate eliberate de Institutia Prefectului Judetului Cluj,
inmanandu-le titularilor;

acorda informatii publicului ce intrd in competenta de rezolvare a serviciului, ia masuri
de solutionare a problemelor ridicate de cetateni;

verificd cerererile depuse pentru reconstituirea dreptului de proprietate, intocmeste
referatele care vor fi prezentate in comisia de fond funciar;

analizeaza expertizele tehnice si formuleaza punctul de vedere la propunerile ce decurg
din acestea;

identifica pe harti topografice imobilele din patrimoniul statului, revendicate in baza
Legii nr. 18/1991;

instrumenteaza actele si documentele de preluare a imobilelor in proprietatea statului;
pune la dispozitia compartimentelor din institutie, a altor institutii ale statului si
cetatenilor informatii, documente, relatii despre situatia imobilelor revendicate in baza
Legii nr.18/1991;

elibereaza copii dupa documentele existente in dosarele de revendicare;

tine evidenta imobilelor revendicate in baza Legii nr. 18/1991;

completeazd dosarele cu actele solicitate de la petenti pentru imobilele revendicate n
baza Legii nr. 18/1991;

solicitd vize de la serviciile implicate 1n aplicarea Legii nr. 18/1991; (actiuni juridice,
concesiuni, situatie locativa, revendicari in baza Legii nr.112/1995);

intocmeste referatele si dispozitiile pentru imobilele revendicate in baza Legii nr.
18/1991;

corespondeaza cu petentii,

intocmeste informari, referate, rapoarte, raspunsuri la audientele conducerii, la sesizari
si alte cereri ale catatenilor sau persoanelor juridice pentru imobilele revendicate n
baza Legii nr.18/1991;

alte sarcini transmise de cétre sefii ierarhici superiori, in conditiile legii.

Registrul Agricol

realizeaza evidenta Registrului agricol la zi, conform legislatiei in vigoare;

elibereaza pe baza Registrului agricol certificate de producator pentru valorificarea
produselor agricole pe piata;

redacteaza raspunsurile la cererile adresate de producatori privind modificari de pozitii,
adeverinte solicitate in baza Registrului Agricol etc.;

intocmeste evidenta efectivelor de animale pe circumscriptii sanitar-veterinare, precum
si opisul alfabetic;

elibereaza bilete de proprietate In vederea vanzarii animalelor;

transcrie 1n registrele agricole animalele vandute/cumparate, produsii obtinuti din fatari
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si animalele moarte;

elibereaza adeverintele solicitate pentru obtinerea drepturilor de somaj, burse scolare;
centralizeaza datele inscrise in registrul agricol, la termenele prevazute in normele
tehnice de completare a registrului agricol;

inregistreaza de la gospodarii productia vegetald si animala, cu respectarea legii;
verificd §i avizeazd documentatiile depuse de persoanele fizice si juridice privind
acordarea de subventii producatorilor agricoli;

intocmeste dari de seama statistice cu privire la evolutia efectivelor de animale si modul
de utilizare a terenurilor;

acorda informatii publicului in probleme ce intrd in sfera de rezolvare a serviciului;
alte sarcini transmise de catre sefii ierarhici superiori, In conditiile legii;

infiinteaza, organizeaza, gestioneaza si tine evidenta registrului de evidenta a ofertelor
de vanzare a terenurilor agricole situate in extravilan, pe suport hartie si in format
electronic;

afiseaza ofertele de vanzare a terenurilor din intravilan, sens in care se intocmeste
procesul verbal de afisare;

transmite Directiei Agricole dosarele Inregistrate potrivit Legii nr. 17/2014 si actele
intocmite 1n baza acestor dosare;

intocmeste si elibereazd adeverinte potrivit Legii nr. 17/2014;

intocmeste, elibereaza si vizeazd atestate de producator si carnete pentru
comercializarea produselor agricole si zootehnice din sectorul agricol;

verificd in teren si In registrul agricol existenta suprafetelor de teren si efectivele de
animale;

infiinteaza, organizeaza, gestioneaza si tine evidenta registrului de evidenta a atestatelor
de producator si a carnetelor de comercializare, pe suport hartie si in format electronic;
comunica organelor fiscale, trimestrial informatii cu privire la beneficiarii carnetelor de
comercializare;

C. Responsabilitati ale compartimentului de munca

v

raspunde si asigura publicitatea imobiliard in conformitate cu prevederile Codului civil,
a Legii nr. 7/1996 modificatd a ordinelor directorului general al ANCP a tuturor
imobilelor (terenuri §i constructii) aflate in proprietatea municipiului, (cu exceptia
unitatilor de Invatdmant) In masura In care detine acte Tn acest sens sau i se pun la
dispozitie acte apte de intabulare;

tine evidenta dosarelor juridice ale imobilelor aflate in proprietatea UAT-ului pentru
legalitatea Intocmirii documentatiilor in vederea reconstituirii dreptului de proprietate
in conformitate cu prevederile legilor fondului funciar , privind punerea in posesie,
emiterea si eliberarea titlurilor de proprietate si a dispozitiilor primarului;

raspunde pentru legalitatea si veridicitatea datelor consemnate in registrul agricol si in
completarea documentelor care fac obiectul activitdtii compartimentului registru
agricol;

raspunde pentru actele comunicate instantelor de judecata, Institutiei Prefectului
Judetului Clyj si altor organe abilitate ale statului implicate n actiunea de reconstituire



a dreptului de proprietate;
v' raspunde pentru legalitatea si corectitudinea adreselor eliberate persoanelor fizice si
persoanelor juridice.

D. Competentele (autoritatea) compartimentului de munca

v" propune prin informari si referate imbundtatirea activitatii specifice a serviciului

v’ are competentd in emiterea tuturor actelor privind realizarea sarcinilor in domeniul
aplicarii legilor fondului funciar, a celorlalte legi care reglementeazd dreptul de
proprietate asupra terenurilor agricole, precum si ale legislatiei registrului agricol;

v' are competente in realizarea documentelor transmise instantelor judecatoresti si
institutiilor statului n domeniul legilor fondului funciar, si a registrului agricol;

v’ are competente in eliberarea de adeverinte, dovezi si alte acte solicitate de petenti in
vederea obtinerii unor drepturi financiare in urma activitatilor care au ca obiect
terenurile agricole.

E. Sistemul de relatii al compartimentului de munca
v" colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul primariei in vederea transmiterii de

informatii si rezolvarii rapide si competente a cererilor de realizare achizitii, alte cereri.
v" colaboreaza cu institutii de profil: ORC, MJ, institutii bancare, MAI si altele



