Compartiment Tehnic Administrativ

A. Misiunea si scopul compartimentului de munca
v' Asigura ordinea, curdtenia si reparatiile curente in imobilele apartinind institutiei.
B. Atributiile compartimentului de munca

v Intocmeste necesarul de materiale consumabile, obiecte de inventar si mijloace fixe
pentru buna desfasurare a activitatii Consiliului Local si Primariei orasului Huedin -
raspunde de aprovizionarea si gestionarea acestora;

v' Efectueaza anual inventarierea bunurilor mobile si imobile din gestiune;

v Raspunde de exploatarea si intretinerea mijloacelor fixe din dotare.

C. Responsabilitati ale compartimentului de munca

v" Organizeaza si asigura accesul publicului in sediul primariei;

v’ efectueaza inscriptionarea numerelor de inventar pe mijloacele fixe obiectele de
inventar;

v’ Efectueaza inventarierea lunara a stocului de carburant din rezervoarelor autoturismelor
din dotare si completarea corespunzatoare a documentelor privind activitatea de
transport.

D. Competentele (autoritatea) compartimentului de munca
v' Exercitarea atributiilor specifice si a atributiilor conform normelor legale.
E. Sistemul de relatii al compartimentului de munca
v" colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul primariei in vederea transmiterii de

informatii si rezolvarii rapide si competente a cererilor de realizare achizitii, alte cereri.
v" colaboreaza cu institutii de profil: ORC, MJ, institutii bancare, MAI si altele



