Serviciul Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Protectie Civila

A. Misiunea si scopul compartimentului de munca
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Urmareste intocmirea ,avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism pentru oras;
Fundamenteaza dezvoltarea complexa a teritoriului orasului;

Dezvoltd unele structuri functionale — spatiale care sa permita realizarea unui echilibru
permanent intre modul de valorificare a potentialului natural si economic si protejarea
acestora in corelare cu conceptul dezvoltarii durabile a teritoriului;

Elaboreaza conceptul general al amenajarii teritoriului orasului;

Asigura asistenta de specialitate la lucrarile comisiilor de specialitate ale Consiliului
Local;

Intocmeste si emite certificatele de urbanism, prelungeste certificatele de urbanism;
Intocmeste si emite autorizatii de construire/demolare; prelungeste autorizatiile de
construire/demolare;

Intocmeste si emite certificate de atestare a edificarii/extinderii constructiilor;
Réspunde la note interne si intocmeste informari;

Raspunde la sesizarile cetdtenilor si intocmeste raspunsuri la instantele de judecata;
Intocmeste adrese de completare pentru documentatiile care nu intrunesc conditiile de
promovare;

Ofera informatii cetdtenilor in cadrul programului cu publicul;

Emite adeverinte de inexistentd a constructiilor;

Intocmeste adeverinte cu privire la incadrarea imobilelor (terenuri si/sau constructii) in
intra/extravilan;

Intocmeste adeverinte cu privire la adresele administrative ale imobilelor;

Intocmeste adeverinte cu privire la schimbarea denumirii unor artere de circulatie;
Asigura receptionarea lucrarilor de urbanism si amenajarea teritoriului executate de
institutele de proiectare la care au fost comandate de primarie;

Asigura respectarea legalitatii in actele si avizele acordate in domeniul autorizatiilor in
constructii, urbanism si amenajarea teritoriului pe teritoriul orasului Huedin;
Urmareste imbunatatirea continud a aspectului urban si face propuneri pentru pastrarea
specificului local in materie de arhitectura;

Inventariaza si supune spre aprobare zonele in care trebuie luate masuri de reabilitare
urbana si de conservare a constructiilor incadrate in categoria monumentelor istorice si
de arhitectura a orasului;

Urmareste, verificd lucrarile de reparatii curente si intretinere finantare de la bugetul
local,

Raspunde de documentatiile si proiectele in perspectiva si derulare, in domeniu;
Asigura si urmareste aplicarea intocmai a documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului si respectarea lor de catre cetateni si agenti economici;

Se ocupa de ocrotirea monumentelor de arhitecturd si istorice, ansambluri de situri
arheologice, de pe raza orasului;

Intocmeste si actualizeaza planul de protectie civili;
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Intocmeste si actualizeazi planul de evacuare in cazul dezastrelor naturale;
Actualizeaza planul de prevenire si aparare impotriva incendiilor;

Asigura functionarea sistemului de alarma a orasului;

Urmareste comportarea 1n exploatare a constructiilor apartinand domeniului public;
Asigura dotarea materiala pe linie de protectie civila si PSI;

B. Atributiile compartimentului de munca

v
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Aplica prevederile legale privind autorizarea executiei lucrarilor de constructii, privind
amenajarea teritoriului si urbanismul si alte legi si ordine emise de ministere referitoare
la activitatea de urbanism, amenajare a teritoriului, protectie civila si autorizare a
lucrarilor de constructii;

Preia, verifica, analizeaza si promoveaza documentatiile inregistrate In vederea emiterii
certificatelor de urbanism, prelungirii certificatelor de urbanism si emiterii
adeverintelor;

Preia, verifica, analizeaza si promoveaza documentatiile inregistrate in vederea emiterii
autorizatiilor de construire / desfiintare, prelungirii autorizatiilor de construire /
desfiintare;

Efectueaza deplasdri pe teren la obiectivele supuse analizei;

Preia cererile pentru adeverinte de incadrare in intra/extravilan a imobilelor, verifica
documentatia anexatd, intocmeste adeverinte conform prevederilor P.U.G.;

Elaboreaza autorizatii de construire, autorizatii de desfiintare, certificate de urbanism,
adeverinte de confirmare a desfiintarii constructiilor, certificate de atestare a edificarii
constructiilor, raspunsuri la note interne, raspunsuri la instantele de judecata, raspunsuri
la adrese;

Intocmeste referate de specialitate si proiecte de hotirare referitoare la activitatile
specifice serviciului;

Preia documentatiile de urbanism si pregateste documentele pentru analiza, avizare si
promovare in Consiliul Local;

Gestioneaza documentatiile de urbanism aprobate

Solutioneaza, in conditiile legii, sesizarile adresate serviciului de catre cetdteni;
Actualizeaza si gestioneaza planurile de protectie civild, planurile de evacuare in cazul
dezastrelor naturale si planurile de prevenire si aparare impotriva incendiilor;
intocmeste note interne, referate si informari;

Desfasoara activitatea de relatii cu publicul;

C. Responsabilitati ale compartimentului de munca
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Emiterea certificatelor de urbanism;

Emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare;

Emite certificate de atestare a edificarii/extinderii constructiilor;

Emiterea adeverintelor de Incadrare 1n intra/extravilan a imobilelor;

Participarea la receptia la terminarea lucrérilor de constructii;

Asigura asistenta de specialitate la lucrarile comisiilor de specialitate ale Consiliului



Local;
v' Intocmirea situatiilor statistice cu privire la constructii;
v" Informarea populatiei cu privire la documentatiile de urbanism supuse aprobarii;

D. Competentele (autoritatea) compartimentului de munca

v' Emiterea certificatelor de urbanism;

v Emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare;

v Emite certificate de atestare a edificarii/extinderii constructiilor;

v Emiterea adeverintelor de incadrare in intra/extravilan a imobilelor;

E. Sistemul de relatii al compartimentului de munca
v" Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul primariei in vederea transmiterii de

informatii si rezolvarii rapide si competente a cererilor de realizare achizitii, alte cereri.
v" Colaboreaza cu institutii de profil: ORC, MJ, institutii bancare, MAI si altele



